
協栄年金ホーム 個人情報保護方針 

 

＜別紙１＞ 個人データの処理の方法について 

 

協栄年金ホームは、個人情報について、以下の通り漏洩、滅失又は毀損の防止そ

の他の個人データの適切な管理のための措置を講じています。 

（個人情報保護方針の策定） 

・ 個人情報の適正な取り扱いを確保し、質問及び苦情処理の窓口をお知らせす

るため、本方針を定めております。 

 

（個人データの取扱いに係る規律の整備） 

・ 取得、利用、保管・保存、移送・送信、消去・廃棄等の段階ごとに、取扱方

法、責任者・担当者及びその任務等について個人情報取扱規程を策定。 

 

（組織的安全管理措置） 

・ 個人データの取扱いに関する責任者（個人情報管理責任者）を設置。 

・ 個人データを取り扱う従業者及び当該従業者が取り扱う個人データの範囲

を明確化。 

・ 個人情報の漏洩等の事故の発生又は兆候を把握した場合の各部門の責任者

と個人情報管理責任者への報告連絡体制を整備。 

・ 個人情報の取扱状況について、定期的な自主点検の実施。 

 

（人的安全管理措置） 

・ 個人情報の取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な研修を実施。 

・ 個人情報についての機密保持に関する事項を就業規則に記載。 

 

（物理的安全管理措置） 

・ 個人情報を取り扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難防止。 

 

（技術的安全管理措置） 

・ アクセス制御を実施して、担当者及び取り扱う個人情報の範囲を限定。 

・ 個人情報を取り扱う情報システムを外部からの不正アクセス又は不正ソフ

トウェアから保護する仕組みの導入。 

 

（外的環境の把握） 

当社は国外での個人データの取扱いはございません。 


